
横浜創英後援会

広報委員会活動紹介



広報委員会活動概要

◆広報誌名：後援会会報

◆発行回数：年３回

◆発行日：１回目（５月３１日）・２回目（１学期終業式）・

３回目（２学期終業式）

◆印刷業者：関東プリンテック株式会社 担当：保坂氏

◆三役の役割：・正（学校などの取材、原稿依頼等）

・副（委員へLINEで伝達 ※基本21時まで）

・副（印刷業者担当 入稿など）

◆担当教諭：雪松先生

◆委員会（来校・オンライン等）回数：１発行につき３回くらい・コロナ禍で回数を最低限に

◆活動内容：グループに分かれて編集作業



広報誌ができるまで 《前号８４号を例に》
➀ページ数・ページ構成を決める

◇三役で前年度を参考にひな型を決め委員会で相談する



➁記事を決める

・基本の記事（その号の軸となる）とそれ以外の記事（企画記事）

※企画記事はグループ分け後に決めることもある

A チーム



➂ページ（記事）の担当分け・グループ分け（学年を考慮する）

A チーム

B チーム

C チーム



➃グループ別で編集作業

※委員会が出来ない場合はＬＩＮＥにて

✦先生等に執筆依頼・写真依頼は三役がする

✦グループで取材をする（コロナ禍で出来ない場合は先生に依頼）

写写真は何枚使おう？

取材はできるのかな？

レイアウトはこれでいこ
う

執筆はまかせろ！



編集作業の流れ Aチーム １ページの例

アイデアを出し合ってる？
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原稿：写真と執筆
（吹奏楽部）

入稿用のレイアウト



⑤入稿

⑥一週間前後で初校上がり

⑦グループで校正する

⑧初校戻し➤２校～３校➤校了

⑨業者印刷

⑩発行



編集作業中風景（B ・ Cチーム）



過去の取材・・・





















自由に取材できる日が早くおとずれますように・・・


